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ZAPYTANIE OFERTOWE

nr 1/RPO/HOSTEL/SNR/2022/BK z dnia 19.01.2022 r.
na sukcesywne dostawy srodkow czystosci i artykutéow higienicznych w ramach projektu:
,Poprawa dostepnosci ustug zdrowotnych szansg na niezaleznos¢ mieszkancow wojewodztwa
Swietokrzyskiego”

Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju
(wersja z dnia 19 wrzesnia 2016 r.). Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych

Rozdziat 1

DANE ZAMAWIAJACEGO
Stowarzyszenie ,,Nadzieja Rodzinie”
ul. Mielczarskiego 45,
25-709 Kielce

MIEJSCE PUBLIKACJI OGtOSZENIA O ZAPYTANIU OFERTOWYM
Siedziba Zamawiajgcego ul. Mielczarskiego 45, 25-709 Kielce
Strona internetowa Zamawiajgcego- http://stowarzyszenie.nadziejarodzinie.org.pl/
Baza konkurencyjnosci - www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

Rozdziat 2
POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Stowarzyszenie ,Nadzieja Rodzinie” nie jest zamawiajgcym w rozumieniu obowigzujacej
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
2. Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasady konkurencyjnosci okreslong
w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju (wersja z dnia 22 sierpnia 2019
r.).
3. Zamawiajacy w celu realizacji projektu pn. ,,Poprawa dostepnosci ustug zdrowotnych szansg
na niezaleznos¢ mieszkarncéw wojewddztwa swietokrzyskiego” finansowanego ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020 dokona wyboru wykonawcy na sukcesywne dostawy
Srodkow czystosci i artykutéw higienicznych opisanych w niniejszym zapytaniu ofertowym.
4. Przedmiot Zapytania ofertowego jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj dokona wyboru wykonawcy ustug na zasadach opisanych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
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5. Wykonawcy biorgcy udziat w niniejszym postepowaniu zobowigzani sg do stosowania
wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Dokumentacja, o ktérej mowa dostepna jest na
stronie:
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/zapoznaj-
sie-z-prawem-i-dokumentami/dokumenty-krajowe/item/91-wytyczne

Rozdziat 3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest realizacja zamdwienia polegajacego na sukcesywnych
dostawach srodkéw czystosci i artykutdw higienicznych na adres: ul. Mielczarskiego 45,
25-709 Kielce w okresie od dnia podpisania umowy do 30.06.2022 r.

2. Spis dostarczanych produktow, ilosci, informacje dotyczace wielkosci i formy opakowan
oraz cene zawiera Formularz asortymentowo-cenowy — bedacy zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego postepowania:

Zatacznik 1 Formularz asortymentowo — cenowy: Dostawa srodkéw czystosci i artykutéw
higienicznych

Wspélny stownik CPV:

39830000-9 Srodki czyszczace

33711900-6 Mydto

33761000-2 Papier toaletowy

33763000-6 Reczniki papierowe do rak
24457000-2 Srodki grzybobdjcze

33631600-8 Srodki antyseptyczne i dezynfekcyjne

3. Zamawiajacy zastrzega, ze niewykonanie petnego zakresu ilosSciowego umowy nie rodzi
roszczenia o zakup niezrealizowanej w okresie obowigzywania umowy ilosci towaru podanej
w ofercie cenowej Wykonawcy.

4. Skfadajac oferte Wykonawca zobowigzuje sie, ze:
a) Wszystkie dostarczane produkty spetniajg wymagania przepiséw prawnych obowigzujgcych

w Polsce i Unii Europejskiej.

b) Jakos¢ dostarczanych produktéw bedzie najwyzsza, w pierwszym gatunku.
c) Przydatnos¢ do zuzycia kazdego z oferowanych produktéw bedzie miata co najmniej 12

miesieczny okres przydatnosci do zuzycia.
Realizacja przedmiotu zaméwienia:

1. Wykonawca wszystkie dostawy do Zamawiajgcego bedzie realizowat na podstawie
zamoéwien sktadanych na pismie, e-mailem lub faksem przez upowaznione osoby.

2. Zamawiajacy zobowigzuje sie, ze warto$¢ brutto jednorazowego zamowienie nie bedzie
nizsza niz 200 ztotych brutto.

Projekt ,,Poprawa dostepnosci ustug zdrowotnych szansq na niezaleznos¢ mieszkarncow wojewddztwa
Swietokrzyskiego” realizowany przez Stowarzyszenie Nadzieja Rodzinie.


http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami/dokumenty-krajowe/item/91-wytyczne
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami/dokumenty-krajowe/item/91-wytyczne

Fundusze . =
Europejskie Rzeczpospolita Unia Europejska | "«
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny Vg

*

*

3. W zamdwieniach Zamawiajacy bedzie okreslat doktadng ilos¢ i rodzaj zamawianego
asortymentu oraz date dostawy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ towar, w dni robocze w godzinach 8:00 do 16:00
w czasie zadeklarowanym w Formularzu ofertowym (kazdorazowy kontakt telefoniczny
poprzedzajacy i potwierdzajgcy termin dostawy).

5. Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ towar na wtasny koszt. Wykonawca zobowigzuje
sie we wtasnym zakresie dokonywac¢ wytadunku i wniesienia dostarczonego towaru
do wskazanych pomieszczen i ich roztadunku.

6. Dostawy kazdorazowo bedg sprawdzane przez personel Zamawiajgcego pod katem
jakosciowym i ilosciowym, a takze zgodnosci cen z Formularzem asortymentowo -
cenowym.

7. Za date i miejsce dokonania dostawy uwaza sie dostarczenie wyrobow w wyznaczonym
terminie do siedziby Zamawiajgcego.

8. Potwierdzeniem odbioru zamdwionego towaru bedg dokumenty wydania zewnetrznego
towaru WZ sporzadzane przez Wykonawce i kazdorazowo podpisywane przez
upowaznionego pracownika Zamawiajgcego w chwili odbioru towaru.

9. Zamawiajacy zobowigzany jest do zawiadomienia Wykonawcy o stwierdzeniu wad towaru
w terminie 2 dni od daty jej ujawnienia.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany na towar wolny od wad, w ilosciach
zakwestionowanych przez Zamawiajgcego w ciggu 2 dni od daty jej zgtoszenia. Wadliwy
towar zostanie odebrany transportem na koszt Wykonawcy.

11. Produkty powinny by¢ nalezycie zabezpieczone w opakowaniach gwarantujgcych
bezpieczny transport i magazynowanie.

12. Produkty powinny by¢ dostarczane w oryginalnych, nienaruszonych opakowaniach
zawierajgcych oznaczenia fabryczne tzn. rodzaj, nazwe wyrobu, ilos¢, date waznosci, nazwe
i adres producenta, oraz inne oznakowania zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa.

Rozdziat 4
TERMIN REALIZACII

Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2022r. lub
do wyczerpania kwoty, na ktérg zostata zawarta umowa.

Rozdziat 5
INFORMACIA O OFERTACH CZF,§CIOWYCH, WARIANTOWYCH

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat 6
UDZIAL W POSTEPOWANIU PODMIOTOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia:
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a. w przypadku spotki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspodlnicy spotki
cywilnej, ktérych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie sie
o udzielenie zamodwienia,

b. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy,

c. petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 2 powinno mie¢ postac
dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych
do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcéw. W zakresie formy,
petnomocnictwo musi odpowiadaé¢ przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie
potwierdzona kopia). Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty,

d. Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy,

e. oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by wigzata wszystkich Wykonawcow wystepujacych
wspdlnie,

f. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg z Wykonawcg wystepujgcym jako
petnomocnik pozostatych (lider),

g. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia sktadajg tgcznie Formularz
Ofertowy,

h. w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, warunki
okreslone zapytaniu wykonawcy muszg spetniac tgcznie.

POWIERZENIE WYKONANIA CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

1. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje czesci przedmiotu zamdwienia przy udziale
podwykonawcow.

2. Powierzenie czesci zamdéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie zamodwienia. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania,
uchybienia i zaniedbania podwykonawcéw i ich pracownikéw w takim samym stopniu jakby
to byty dziatania, uchybienia i zaniedbania jego wtasnych pracownikéw.

Rozdziat 7
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
ICH SPEENIANIA

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia
do prowadzenia dziatalnosci w zakresie zamdwienia.

W przypadku podmiotow wystepujgcych wspdlnie warunek ten musi spetni¢ kazdy z podmiotéw.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie ztozonego oswiadczenia stanowigcego zatgcznik
nr 3 dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Z udziatu w postepowaniu wytgczeni s3 Wykonawcy powigzani ze Stowarzyszeniem Nadzieja
Rodzinie osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
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wzajemne powigzania miedzy Stowarzyszeniem Nadzieja Rodzinie lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Stowarzyszenia Nadzieja Rodzinie
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Stowarzyszenia Nadzieja Rodzinie czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajace
w szczegodlnosci na:

a. uczestniczeniu w spofce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku podmiotdw wystepujgcych wspdlnie warunek ten musi spetnié kazdy z podmiotéw.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie ztozonego oswiadczenia o braku powigzan
z Zamawiajgcym stanowigcego zatacznik nr 3.

3. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawcoéw, o ktérych mowa
w art. 108. obowigzujacej ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie zfozonego oswiadczenia stanowigcego
Zatacznik nr 3.

4. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, ktéry w ciggu ostatnich 3 lat
przed wszczeciem postepowania, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie ztozonego oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik
nr 3.

Rozdziat 8
KRYTERIA OCENY ORAZ WAGI POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT

1. Ocenie zostang podane jedynie oferty spetniajgce wszystkie wymogi formalne. Kryterium
wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena oraz najkrotszy czas dostawy zamawianych
produktdw i aspekt spoteczny. Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie wymagania
okreslone w oparciu o podane nizej kryteria wyboru.
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A. Kryterium P1: Cena brutto: waga kryterium — maksymalnie 75 punktéw

Wartos¢ brutto oferty, winna zosta¢ podana przez Wykonawce w formularzu oferty
stanowigcym zafacznik nr 1. Wykonawca w cenie brutto oferty musi uwzgledni¢ wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem Zadan oraz podatku VAT.

Wykonaweca obliczy wartos$¢ brutto oferty w nastepujgcy sposob :

Wartos¢ oferty brutto wynika z przemnozenia ceny jednostkowe] netto przez ilos¢ szacunkowa
towaru podang w formularzu, w wyniku czego uzyska warto$é oferty netto, nastepnie nalezy
wyliczy¢ stosowny podatek VAT i dodac go do wartosci netto oferty.

75 punktéw otrzyma oferta Wykonawecy z najnizszg ceng brutto, pozostate oferty - proporcjonalnie
mniej wedtug wzoru:

C
p1=—N 4 75
Cr

P1 —ilos¢ punktow dla kryterium
Cy — najnizsza oferowana cena
Cr — cena oferty rozpatrywanej

B. Kryterium P2: Czas dostawy: waga kryterium — maksymalnie 15 punktéw

Punkty za to kryterium zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 15 punktéw w/g ponizszej
zasady:

Dla zaméwienia ztozonego Wykonawcy do godziny 14:00 w dniu roboczym, czas dostawy wyniesie:
-do godziny 8:00 w ciggu 3 dni roboczych i dtuzej od dnia otrzymania zamdéwienia — 0 pkt,

-do godziny 8:00 drugiego dnia roboczego od dnia otrzymania zamodwienia — 10 pkt,

-do godziny 8:00 nastepnego dnia po otrzymania zamdwienia — 15 pkt.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie oswiadczenia zawartego w zatgczniku nr 2 - Formularz
ofertowy.

C. Kryterium P3: Aspekt spoteczny: waga kryterium — maksymalnie 10 punktéow

10 punktéw otrzymajg podmioty ekonomii spotecznej'.

Brak spetniania powyzszego kryterium 0 pkt.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie oSwiadczenia zawartego w zatgczniku nr 2 - Formularz
ofertowy.

! Podmiot ekonomii spotecznej:

a) przedsiebiorstwo spoteczne, w tym spoétdzielnia socjalna, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach
socjalnych (Dz. U. Nr 94, poz. 651, z pdzn. zm.);

b) podmiot reintegracyjny, realizujgcy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym:

1) CIS i KIS;

11) ZAZ i WTZ, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych;

c) organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118, z p6zn. zm.);

d) podmiot sfery gospodarczej utworzony w zwiazku z realizacja celu spotecznego badz dla ktérego lezacy we wspdlnym interesie cel
spoteczny jest racjg bytu dziatalnosci komercyjnej. Grupe te mozna podzieli¢ na nastepujace podgrupy:

1) organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, z ktdrej zyski wspieraja realizacje celéw statutowych;

1) spotdzielnie, ktérych celem jest zatrudnienie tj. spotdzielnie pracy, inwaliddéw i niewidomych, dziatajace w oparciu o ustawe z dnia 16
wrzesnia 1982 r. - Prawo spotdzielcze (Dz. U. z 2013 r., poz. 1443, z pdzn. zm.);

111) spétki non-profit, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, o ile
udziat sektora publicznego w spdtce wynosi nie wiecej niz 50%.
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taczna ilo$¢ punktow uzyskanych przy uwzglednieniu wszystkich kryteridw wyliczona zostanie
wedtug wzoru:

P=P1+P2+P3

P1 — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Cena brutto”
P2 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium , Czas dostawy”
P3 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Aspekt spoteczny”

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow
W oparciu o powyzsze kryteria.

3. W celu obliczenia punktédw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych bedg zaokraglane
do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia, jesli przy zastosowaniu wymienionego
zaokraglenia nie wystepuje rdznica w ilosci przyznanych punktow.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy poprawi w ofertach oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe,
a takze bedzie mdégt wezwac Zamawiajgcego do uzupetnien.

6. Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans punktdw z kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy
wezwie Wykonawcdéw do negocjacji.

7. Oceny ztozonych ofert dokonywaé bedg cztonkowie komisji Zamawiajgcego.

8. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Rozdziat 9
INFORMACIJE O PLANOWANYCH NEGOCJACIACH

1. Zamawiajgcy przewiduje wybodr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji
w nastepujacych przypadkach:

a. W przypadku, gdy nie bedzie mozna wskaza¢ jednej najkorzystniejszej oferty poniewaz dwie
lub wiecej ofert uzyska takg samag taczng ilos¢ punktéw. Woéwczas ze wszystkimi
Wykonawcami, ktérych oferty otrzymaty taka sama, najwyisza liczbe punkéw Zamawiajacy
moze przeprowadzi¢ negocjacje ceny.

b. W przypadku, gdy wszystkie oferty poddane ocenie bedg zawieraty cene wyzszg niz kwota,
jaka Zamawiajacy planowat wydatkowa¢ w ramach budzetu projektu, Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ negocjacji ceny ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty
niepodlegajace odrzuceniu.

2. Po przeprowadzeniu oceny ofert, a przed wszczeciem negocjacji, Zamawiajacy poinformuje
Wykonawcéw o punktacji przyznanej poszczegdlnym ofertom, ze wskazaniem uzyskanych
punktéw w poszczegdlnych kryteriach oraz wskaze Wykonawcdw zaproszonych do negocjacji.
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3. Negocjacje bedg miaty charakter poufny, beda prowadzone z zachowaniem zasady réwnego
traktowania Wykonawcéw i bedg dotyczyty jedynie oferowanej ceny bez zmiany w przedmiocie
zamowienia.

4. Zaproszeni Wykonawcy bedg proszeni o sktadanie ofert ostatecznych.

Rozdziat 10
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W postepowaniu.

3. Kompletna oferta powinna zawieraé:

e Zatacznik nr 2 ,,Formularz ofertowy” opracowanym przez Zamawiajgcego, poprzez jego
czytelne wypetnienie w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub recznie i dotgczy¢
wymagane dokumenty. Dopuszcza sie przepisanie formularzy przez Wykonawce, jednak
uktad graficzny oraz opisy poszczegdlnych wierszy i kolumn muszg pozostac bez zmian.

e Zatacznik nr 1 ,,Formularz asortymentowo — cenowy”. Wykonawca moze ztozy¢ tylko
jedng oferte. Dopuszcza sie przepisanie formularza przez Wykonawce, jednak uktad
graficzny oraz opisy poszczegdlnych wierszy i kolumn muszg pozostaé bez zmian.

e  Zatacznik 3 - Oswiadczenia Wykonawcy

e Zatacznik 4 - Klauzula informacyjna

e Stosowne Petnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru albo
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

e W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, dokument
ustanawiajacy Pefnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamoéwienia;

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong lub upowazniong do reprezentowania
firmy na zewnatrz, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub
innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Wszelkie oswiadczenia i
dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy lub
upowaznionego przez nig przedstawiciela. Oferta moze mie¢ takie posta¢c wydruku
komputerowego. Wszelkie pisma sporzgdzone w jezykach obcych muszg by¢ przettumaczone na
jezyk polski i podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym.

5. Zataczniki i o$wiadczenia powinny by¢ ztozone w formie oryginatu i by¢ podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy lub upowaznionego przez nig przedstawiciela.

6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawcy obu zadan naniesli zmiany muszg by¢
podpisane przez osobe podpisujgcy oferte.

7.W przypadku, gdy Wykonawcow obu zadan reprezentuje petnomocnik:

a) do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo w oryginale okreslajgce jego zakres

i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;

b) w przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa, musi by¢ ona potwierdzona notarialnie.
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8. Wykonawcy obu zadan moga, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofac
ztozong przez siebie oferte. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi byé ztozone wedtug
takich samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem: ,,zmiana” lub ,wycofanie”.

9. W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie wiasciwe dokumenty musza
by¢ ztozone przez kazdy podmiot. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcdw wystepujgcych wspdlnie. Wypetniajac Formularz
Ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powotujace sie na ,,Wykonawce” w miejscu np.: ,nazwa

i adres Wykonawcy”, nalezy wpisa¢ dane dotyczace konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.
10. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Rozdziat 11
ROZLICZENIA

1. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych polskich.
2. Celem prawidtowego rozliczenia projektu, Wykonawca zobowigzany bedzie na koniec miesigca
do wystawiania osobnej faktury do kazdego z realizowanych przez siebie zadan - na podstawie
dokumentu zewnetrznego wydania towaru WZ z danego miesigca. Wykonawca bedzie wystawiat na
rzecz Zamawiajgcego faktury, zgodne z cenami jednostkowymi brutto zamieszczonymi
w Formularzu ofertowym z 14 dniowym terminem ptatnosci.

3. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu fakture najpdzniej do 5 dnia kolejnego
miesigca. Wyjatek stanowi miesigc czerwiec za ktéry to Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢
fakture do 28.06.2022.

4. Na podstawie prawidtowo wystawionych faktur bedzie nastepowata zaptata przelewem
bankowym na rachunek Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zastrzega, iz ptatno$é¢ bedzie dokonana pod warunkiem posiadania Srodkéw
finansowych, przekazanych przez Instytucje Zarzagdzajgcq na rachunek bankowy projektu. W sytuacji
opoznien w przekazaniu transz dotacji przez Instytucje Zarzadzajaca, zaptata za towar/za dang FV
nastgpi niezwtocznie po wptynieciu srodkdw z kolejnej transzy. W przypadku, o ktérym mowa
Wykonawcy nie przystugujg odsetki z tytutu opdZnienia w zaptacie.

Rozdziat 12
TERMIN 1SPOSOB ZtOZENIA OFERT
1. Termin dostarczenia ofert do Zamawiajgcego konczy sie dnia 28.01.2022 o godzinie 9:00.
2. Zamawiajacy dopuszcza nastepujgce sposoby sktadania oferty:
a. Droga elektroniczng na adres: oferty@snr.org.pl W temacie wiadomosci e-mail nalezy
umiescic¢ zapis: ,Oferta do postepowania nr 1/RPO/HOSTEL/SNR/2022/BK .”
b. Osobiscie badZz za posrednictwem operatora pocztowego lub kuriera w zamknietej

nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem: ,Oferta do postepowania nr
1/RPO/HOSTEL/SNR/2022/BK” na adres Stowarzyszenia Nadzieja  Rodzinie:
ul. Mielczarskiego 45, 25-709 Kielce

c. Za posrednictwem internetowej bazy zapytan ofertowych ,Baza Konkurencyjnosci”
znajdujacej sie pod adresem internetowym:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Do ztozenia oferty poprzez ,,Baze Konkurencyjnosci” konieczne jest zatozenie konta.

3. Zamawiajacy otworzy oferty w dniu: 28.01.2022 r. o godz. 10:00 w miejscu,
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o ktéorym mowa w ust. 2 pkt b.

Otwarcie ofert jest jawne.

Przewidywalny termin rozpatrzenia ofert to 5 dni roboczych od zakonczenia przyjmowania ofert.
Oferty ztozone po terminie lub niekompletne nie bedg rozpatrywane.

N o vk

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. W przypadku

wprowadzenia istotnych zmian w tresci zapytania ofertowego Zamawiajgcy wydtuzy termin

skfadania ofert.

8. Wykonawcy przygotowujg i sktadajg oferty na wtasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego
postepowania.

9. 0d wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.

10. Poprzez ztozenie oferty oferent akceptuje warunki postepowania wskazane w niniejszym
Zapytaniu ofertowym i zatacznikach do niego.

11. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania

przyczyny.

Rozdziat 13

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg w ciggu 14 dni roboczych od dnia ogtoszenia
wynikéw o wyborze Wykonawcy, ktorej wzér stanowi Zatacznik nr 5.

2. Zamawiajacy zastrzega, iz wynagrodzenie z tytutu umowy wyptacane bedzie pod warunkiem
posiadania sSrodkéw finansowych, przekazanych przez Instytucje Zarzadzajaca na rachunek bankowy
projektu. W sytuacji opdznien w przekazaniu transz dotacji przez Instytucje Zarzadzajacg, wyptata
wynagrodzenia nastgpi niezwtocznie po wptynieciu srodkéw z kolejnej transzy. W przypadku,
o ktérym mowa Wykonawcy nie przystugujg odsetki z tytutu opdznienia w zaptacie.

3. Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnej wyptaty nalezytego wynagrodzenia z tytutu realizacji
zadania Podwykonawcom- jezeli takich angazuje w zwigzku z realizacjg umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest do niezalegania w naleznosciach z tytutéw podatkéw i ubezpieczen
spotecznych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajgcego w przypadku istotnego naruszenia przez Wykonawcéw obu zadan warunkéw
podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia,
zmiany, opodznienia, nie wywigzywania sie z realizacji przedmiotu umowy lub niezgodnie
z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem uznania badz kwestionowania przez
Instytucje Zarzadzajgcy poszczegdlnych wydatkédw zwigzanych z realizacja Projektu, w tym
zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.

Rozdziat 14

WARUNKI ZMIANY UMOWY:

Zmiana umowy moze by¢ dokonana w przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, wystgpienia sity wyzszej lub dziatania osdb trzecich,
a w szczegdlnosci:
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1) zmianie ulegty przepisy prawne istotne dla realizacji przedmiotu umowy, w tym obostrzenia
i procedury, wynikajgce z walki z pandemig;

2) wystgpity zamdwienia dodatkowe lub zamienne niezbedne do zrealizowania zamdwienia, ktorych
realizacja stata sie konieczna na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia;

Rozdziat 15
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym
etapie. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie umiesci odpowiednig informacje
na swojej stronie internetowej. W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy
nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego
z realizacjg niniejszego postepowania, za wyjatkiem odszkodowania za szkody wyrzadzone
umyslnie.

Rozdziat 16

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymanie ofert nie stanowi zobowigzania
dla Stowarzyszenia ,,Nadzieja Rodzinie” do zawarcia umowy. Stowarzyszenie ,Nadzieja Rodzinie”
moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie ztozonej oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych.

3. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy obu zadan  zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej
zmianie tresci zapytania ofertowego.

4. Wybdér Wykonawcy obu zadan nastgpi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania ubiegajacych sie o zamdwienia.

5. Wybdr najkorzystniejszych ofert na oba zadania zostanie udokumentowany protokotem.

6. Wykonawcy zadan, ktorych oferta zostanie wybrana bedg o tym fakcie niezwtocznie
poinformowani

Rozdziat 17

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zamoéwien uzupetniajgcych. Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w czasie trwania projektu
zamowienia okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym. Zamowienie uzupetniajace stanowi¢
moga nie wiecej niz 30% wartosci zamdwienia podstawowego i polegaja na powtdrzeniu tego
samego rodzaju zamdwienia.

Osoba do kontaktu w sprawie niniejszego zapytania ofertowego:
Do kontaktowania sie z Wykonawcami upowazniona jest Justyna Gawecka tel. 607 154 178 e-mail:
j.gawecka@snr.org.pl

Rozdziat 18
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ZALACZNIKI

Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czesc zapytania:

Zatacznik 1 Formularz asortymentowo — cenowy: Dostawa S$rodkéw czystosci i artykutow
higienicznych.

Zatgcznik 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik 3 - Oswiadczenie Wykonawcy

Zatgcznik 4 - Klauzula informacyjna

Zatgcznik 5 - Wzér umowy

Zatgcznik 6 - Zatacznik do umowy - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Niniejsze zaproszenie do skfadania ofert nie jest zamdéwieniem i otrzymanie od Panstwa ofert
nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

miejscowosc i data
Piecze¢ i podpis Zamawiajgcego
lub osoby uprawnionej do reprezentowania
Zamawiajgcego
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